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1. Pengertian

dr. Isdiawati
NIP.197805192006042017

Suatu prosedur tentang pendataan dan klasifikasi informasi publik yang

dapat diakses oleh masyarakat.

2. Tujuan Sebagai panduan bagi Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) UPTD Puskesmas Lamaru
3. Kebijakan Keputusan Kepala UPTD Puskesmas Lamaru Nomor
445/SK.007/PKM-LMR Tahun 2024 tentang Penetapan Tim Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) UPTD Puskesmas Lamaru.
4. Referensi 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;
2. Peraturan Konfirmasi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun
2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik.
5. Alatdan 1. Alat:
Bahan a. Alat Tulis
b. Komputer dan Scanner
2. Bahan:
a. Formulir Inventarisasi Informasi
6. Prosedur 1. PPID dan PPID Pelaksana melakukan verifikasi dan klasifikasi

terhadap informasi publik yang tersedia di puskesmas.

2. PPID memberikan daftar informasi publik yang sudah diklasifikasi
kepada Atasan PPID.

4. Daftar informasi publik yang telah ditetapkan dan disetujui oleh Atasan
PPID, diumukan melalu website resmi puskesmas atau media sosial
lainnya.

5. PPID Pelaksana melakukan pemutakhiran minimal dua kali dalam 1

( satu ) tahun.

6. PPID pelaksana akan melakukan penambahan informasi baru,
penghapusan informasi yang tidak relevan, atau perubahan data
informasi yang ada.

7. PPID Melaporkan hasil pemutakhiran daftar informasi publik kepada
Atasan PPID.

8. Daftar informasi publik yang telah disetujui oleh Atasan PPID, menjadi
dasar dalam pemutakhiran dokumen.
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7. Hal-hal yang Kelengkapan Daftar Informasi Publik
Perlu
Diperhatikan
Unit Terkait Tim PPID dan Seluruh Unit Pelayanan
Dokumen 1. Daftar Informasi Publik

Terkait 2. Laporan Hasil Pemutakhiran
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